QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

PROGETTO
FABBISOGNI STANDARD

in collaborazione con

SOSE 2

Funzioni generali di amministrazione, di gestione e di controllo
- Organi istituzionali, partecipazione e decentramento

- Segreteria generale, Personale e Organizzazione
- Gestione economica, Finanziaria, Programmazione, Provveditorato e Controllo di Gestione
- Gestione dei beni demaniali e patrimoniali

- Aliri servizi generali

QUADRO A
Elementi
specifici

AO01

Consiglieri

Numero

A02

Assessori

A03

Commissioni istituite

A04

Componenti delle commissioni

A05

Circoscrizioni

A06

Consiglieri circoscrizioni

A07

Frazioni comprese nell'Ente

A08

Protocolli in entrata

A09

Protocolli in uscita

A10

Dipendenti dell'Ente

ATl

Mezzi a motore in dotazione all'Ente

A12

Computer in dotazione all'Ente

A13

Unita immobiliari di proprieta dell'Ente

Al14

Unita immobiliari prese in locazione dall'Ente

A15

Terreni di proprietd dell'Ente

Al6

Terreni presi in locazione dall'Ente

A17

Ente che ha adottato Contabilita analitica

Barrare la casella

A18

Ente dotato di Inventario

Barrare la casella

A19

Ente con Direttore Generale interno

Barrare la casella

A20

Ente con Direttore Generale esterno

Barrare la casella

QUADRO B
Servizi oggetto
del questionario
gestiti in forma
associata

BO1

Gestione Associata in Unione di comuni

Nome dell'Unione di appartenenza

B02

Gestione Associata in Consorzio

Codice fiscale del Consorzio

BO3

Gestione Associata in Convenzione tra comuni

Comune capofila

BO4

Gestione Associata in Comunita montana

Nome della Comunita montana

BO5

Altre forme di Gestione Associata

Nome della forma di gestione associata

BO6

Comune capofila
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QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

QUADRO D Pzaﬁt:&/g:ﬁ
Personale dedicte o S
impiegqto DO1 Personale dipendent dirigent tratto a indeterminatt EE— e
direftamente pendente non dirigente con contratto a tempo indeferminato o
dall'Ente, D02 Personale dipendente dirigente con contratto a tempo indeferminato %
addetto D03 Incarichi conferiti ai sensi dell'art.110, commi 1 e 2 D.lgs. n. 267/2000 o
ai Servizi D04  Personale dipendente non dirigente con contratto a tempo determinato o
ogge!to del D05 Collaborazioni coordinate e continuative, altre forme di rapporto di lavoro flessibile
questionario, Z
anche se D06 Lavoratori socialmente utili e Lavoratori di pubblica ufilita o
contabilizzato DO7 Personale in convenzione (ai sensi degli artt. 13 e 14 del CCNL 22 gennaio 2004) .
in altre D08 Personale previsto dall'art.90 del D.L.vo n. 267,/2000 %
Funz.io.ni/ D09 Personale di cui all'art. 76 comma 1 del D.L. 112/2008, eccetto quello per gli incarichi
Servizi conferiti ex art.110 D.Lgs. 267/2000 gi& considerato nei righi DO3 e DO5 %

D10 Dipendenti comandati presso altri enti

D11 Dipendenti distaccati presso altri enti

D12 Dipendenti che hanno usufruito di corsi di formazione N

D13 Ore complessive di formazione N
QUADRO E Unt ol Unitlocal el
Unita locali EO1 Numero complessivo di unita locali e e " Nomero

EO2 - di cui decentrate N

EO3 Superficie dei locali adibiti ad ufficio Mq

EO4 Superficie dei locali adibiti ad archivio Mg

EO5 Superficie dei locali adibiti a magazzino coperto Mg

E06 Superficie dei locali adibiti a magazzino scoperto Mg

EO7 Sportelli destinati all'apertura al pubblico N
QUADRO F Numero
Dotazioni FO1 Motoveicoli di servizio
Strumentali FO2 Ciclomotori di servizio
per i Servizi FO3 Autoveicoli di servizio
gggseftlt;)ngfllo FO4 Altri veicoli a motore di servizio

FO5 Fotocopiatrici, scanner e stampanti

FO6 Computer

FO7 Server dedicati

FO8 Software di contabilita analitica N
QUADRO L Svolgimento dell'attivita
Modalita di % di tempo lavoro
svo|gimento del LOT Organi istituzionali, partecipazione e decentramento =
Servizio LO2 Segreferia generale, personale e organizzazione =

LO3  Gestione economica, Finanziaria, Programmazione, Provveditorato e Controllo di Gestione %

L04 Gestione dei beni demaniali e patrimoniali -

L05 URP .

LO6 Difensore civico o

LO7 Ufficio stampa e comunicazione =

L0O8 Commissione/Comitato di pari opportunita “

LO9 Cerimoniale o

L10  Awvocatura/Ufficio Legale -

L11 Servizio notifica e pubblicazione all'albo %

L12  Altri servizi generali o

TOT = 100%
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FABBISOGNI;::)I\(I;DE!A-FEE S Ose o

in collaborazione con IFEL

QUADRO M
Servizi svolti
nell'ambito dei
Servizi oggetto
del questionario

Mo1

Organi istituzionali, partecipazione e decentramento

Delibere di giunta

Numero

Mo02

Delibere di consiglio

MO03

Sedute commissioni

Mo4

Sedute di giunta

MO05

Sedute di consiglio

MO0é

Interrogazioni

Mo7

Interpellanze

Mo8

Gemellaggi con altri enti

M09

Segreteria generale, personale e organizzazione

Contratti rogati dal segretario generale

M10

Contratti repertati

M11

Bandi di concorso e avvisi di mobilita

M12

Denunce per infortunio del personale dipendente

M13

Contratti individuali di lavoro dipendente e assimilati stipulati nell'anno

Mi14

Gestione economica, finanziaria, programmazione, provveditorato e controllo di gestione

Mandati di pagamento

M15

Reversali (ordinativi di incasso)

M16

Fatture registrate

m17

Bollette emesse per servizi a domanda individuale

M18

Stipule di mutui

M19

Buoni economali emessi

M20

Gestione dei beni demaniali e patrimoniali

Contratti di offitto attivi (Ente Locale in qualita di locatore)

M21

Contratti di affitto passivi (Ente Locale in qualita di locatario)

M22

Rinnovi e nuove concessioni di beni demaniali

M23

Avvocatura/Ufficio Legale

Difensore civico: casi trattati

M24

Cause passive subite nell'anno

M25

Cause attive introdotte nell'anno

M26

Altri servizi generali
Notifiche effeftuate

M27

Pubblicazioni all' Albo

M28

Richieste accessi agli atti

M29

Richieste copie degli afti

M30

Gare per opere pubbliche

M31

Altre gare pubbliche
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QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

PROGETTO
FABBISOGNI STANDARD

in collaborazione con

SOSE &

FoMBATIONE AWED

QUADRO P

Dati sulle
esternalizzazioni
dei Servizi
oggetto del
questionario

Numero dei soggetti partecipati dall'Ente (consorzi, fondazioni, societd, agenzie, ecc.) cui

PO1 ) . .

& stato esternalizzato il servizio Nomero

Le spese vanno riportate mantenendo la stessa classificazione
adottata nel Certificato di Conto Consuntivo
F ig li di
di gestione e di controllo

Servizi affidati a soggetti partecipati dall'Ente Servizi oggetto Altri Servizi Altre Funzioni
P02 Spese correnti per acquisto di beni e prestazioni di servizi sostenute a favore dei soggetti el questionario

partecipati dall'Ente cui & stato esternalizzato il servizio 00 00 00
P03 Spese in conto capitale per acquisto di beni sostenute a favore dei soggetti partecipati

dall'Ente cui & stato esternalizzato il servizio 00 00 00
PO4 Spese per personale distaccato sostenute a favore dei soggetti partecipati dall'Ente cui &

stato esternalizzato il servizio 00 00 00
PO5 Spese correnti per Trasferimenti a favore dei soggetti partecipati dall'Ente cui & stato

esternalizzato il servizio 00 00 00
P0G Spese per oneri straordinari di gestione corrente a favore dei soggetti partecipati dall'Ente

cui & stato esternalizzato il servizio 00 00 00
PO7 Spese in conto capitale per Trasferimenti a favore dei soggetti partecipati dall'Ente cui &

stato esternalizzato il servizio 00 00 00
PO8 - di cui per costituzione nell'anno di un nuovo soggetto 00 00 00
P09 Spese in conto capitale per Conferimenti a favore dei soggetti partecipati dall'Ente cui &

stato esternalizzato il servizio 00 00 00
P10 - di cui per ripianamento delle perdite 00 00 00
P11 - di cui per costituzione nell'anno di un nuovo soggetto 00 00 00

Spese in conto capitale per Partecipazioni a favore dei soggetti partecipati dall'Ente cui &
e stato esternalizzato il servizio 00 00 00
P13 - di cui per costituzione nell'anno di un nuovo soggetto 00 00 00

Servizi affidati a soggetti non partecipati dall'Ente
P14 Spese per affidamento dei servizi a soggetti esterni mediante gara o affidamento diretto

come previsto dalla normativa vigente 00 00 00
P15 - di cui contabilizzate nell'intervento 5 (Trasferimenti) 00 00 00
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QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

PROGETTO
FABBISOGNI STANDARD

in collaborazione con

SOSe &=

IFEL,

QUADRO Q
Mappatura
delle Spese
correnti di
carattere
generale per il
funzionamento

dell'Ente

Nel Quadro vanno riportate le spese di carattere generale
specificando come tali spese sono state classificate nel
Certificato di Conto Consuntivo

Le spese vanno riportate mantenendo la stessa classificazione adottata nel Certificato di Conto Consuntivo

Spese di gestione diretta Funzioni  Funzioni F Funzioni.  Funzioni F Altre TOTALE

desumibili dagli interventi  generalidi  di di nel campo della riguardantila  nel Setiore ~ funzioni  (142+3+4+

du 2a5 amministrazione, Polizia Istruzione  Viabilita e dei gestione del Sociale (7) 5+6+7)

di gestione e di Locale (2) Pubblica (3)  Trasporti (4)  Territorioe (compreso |'Asilo
controllo (1) dell'Ambiente (5) Nido) (6)

QO1 Spese postali ,00 00 .00 .00 ,00 .00 00 00
Q02 Spese per utenze 00 00 00 00 00 00 00 00
QO3 - di cui telefoniche 00 00 00 00 00 00 00 00
Q4 di c.ui per energia

eletirica ,00 00 ,00 ,00 00 00 ,00 00
Qo5 -.di cui per

riscaldamento 00 00 00 00 00 00 00 00
Q06 - di cui per acqua 00 00 ,00 ,00 ,00 ,00 ,00 ,00
11 g el 00 00 00 00 00 00 00 00
Q08 Spese per carburante 00 00 00 00 00 00 00 00
Qo9 .Spese pe.r.servizi

informatici - Software 00 00 00 00 00 00 00 00
Q10 .Spese p?r.servizi

informatici - Hardware 00 00 00 00 00 00 00 00

Spese per incarichi
Q11 professionali e

consulenza ,00 ,00 ,00 ,00 ,00 ,00 ,00 ,00

- di cui per spese per
Q12 difesa dell'ente nel

contenzioso 00 00 00 00 00 00 00 00
Q13 Spese per assicurazioni 00 00 00 00 00 00 00 00

Spese per

manutenzione di
Q14 mezzi strumentali

e infrastrutture

tecnologiche 00 00 00 00 00 00 00 00

Spese per materiale di
Q15 consumo (modulistica,

gt (BT £2) ,00 00 ,00 ,00 00 ,00 00 00
Qlé Spes.e. per |a.|f)cazione

degli immobili 00 00 00 00 00 00 00 00

Spese per leasing dei

mezzi strumentali e
il delle infrastrutture

Edpicokls 00 00 00 00 00 00 00 00

Spese per noleggio

dei mezzi strumentali
il e delle infrastrutture

Edeicokls 00 00 00 00 00 00 00 00
Q19 Spese per c'ccesso a

banche dafi 00 00 00 00 00 00 00 00
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QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

UADRO R Nel Quadro vanno riportate le entrate afferenti ai servizi oggetto del questionario .
Q avendo cura di specificare come tdli entrate sono state classificate nel I.e en'lrule vanno riporiate 'n:iunien?ndo la stessa a
Entrate Certificato di Confo Consuntivo classificazione adottata nel Certificato di Conto Consuntivo
Titolo Il Titolo Il Altri Titoli
Entrate derivanti Entrate
da contributi e extratributarie
trasferimenti
RO1 Entrate per rimborsi ricevuti per personale comandato o in convenzione presso altre correnti
Amministrazioni ,00 ,00 ,00
RO2 Entrate per rimborsi ricevuti da soggetti (agenzie, consorzi, fondazioni, societd, ecc.)
partecipati dall'Ente cui & stato esternalizzato il servizio ,00 ,00 ,00
RO3 - di cui a specifica destinazione per finanziare spese di personale 00 00 00
RO4 Entrate per Utili netti ricevuti da soggetti (agenzie, consorzi, fondazioni, societd, ecc.)
partecipati dall'Ente cui & stato esternalizzato il servizio 00 00 ,00
RO5 Entrate per somme ricevute per servizi resi a terzi 00 00 00
RO6 Entrate connesse alla partecipazione in forme di gestione associata di servizi 00 00 00
RO7 Entrate per funzioni delegate da Province e Regioni 00 00 00
RO8 - di cui a specifica destinazione per finanziare spese di personale 00 00 00
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QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

QUADRO S Nel Quadro vanno riportate le spese afferenti ai servizi oggetto del questionario,
Spese avendo cura di specificare come tali spese sono state classificate nel
Certificato di Conto Consuntivo Le spese vanno riportate mantenendo la stessa classificazione
adottata nel Certificato di Conto Consuntivo

Funzioni generali di amministrazione,
di gestione e di controllo

Spese di gestione diretta desumibili Servizi oggetto Altri Servizi Alire Funzioni

dagli interventi da 2 a 5 del questionario
SO1 Spese celebrative e di rappresentanza 00 00 00
S02 Spese per gemellaggi 00 00 00
S03  Spese per indennita di carica e gettoni di presenza 00 00 00
sS04 Rimborso oneri ai datori di lavoro e contributi connessi per le

assenze degli amministratori 00 00 00
S05 Spese per organi di controllo 00 00 00
S06 Spese per incarico esterno di Direttore Generale 00 00 00
07 Spese per manutenzione di mezzi strumentali e infrastrutture

tecnologiche 00 00 00
S08 Spese per locazione di immobili 00 00 00
S09 Spese per servizi informatici - Software 00 00 00
S10 Spese per servizi informatici - Hardware 00 00 00
S11 Spese per materiale di consumo (modulistica, carta, toner, ecc.) 00 00 00
s12 Spese per leasing di mezzi strumentali e infrastrutture

tecnologiche 00 00 00
13 Spese per noleggio di mezzi strumentali e infrastrutture

tecnologiche 00 00 00

Gestione in forma associata
s14 Spese per partecipazione in forme di gestione associata (al lordo

dei proventi eventualmente accertati) 00 00 00
S15 - di cui contabilizzate nell'infervento 5 (Trasferimenti) 00 00 00

Spese sostenute per eventi eccezionali desumibili

dagli interventida 2 a 5
S16 Debiti fuori bilancio, al netto delle spese per il ripiano di perdite o

per I'aumento di capitale in partecipazioni 00 00 00
s17 Oneri e penali per estinzione anticipata mutui e altre forme di

prestiti a medio/lungo termine 00 00 00
S18 Risarcimenti giudiziari 00 00 00
S$19 Calamita naturali 00 00 00
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QUESTIONARIO FCO1D - Aliri servizi generali

QUADRO T Nel Quadro vanno riportate le spese del personale afferenti ai servizi oggetto del questionario
avendo cura di specificare come tali spese sono state classificate nel P
Spese per ” N i Classificazione delle spese
il Personale Certificato di Conto Consuntivo nel Certificato di Conto Consuntivo

identificato alla

primq colonna Funzioni generali di amministrazione,

di gestione e di controllo

del quadro D
Servizi oggetto Altri Servizi Altre Funzioni
101 Retribuzioni lorde al personale dipendente non dirigente con contratio a tempo del questionario
indeterminato ,00 ,00 ,00
TO2 - di cui eventualmente di competenza di anni precedenti 00 .00 00
TO3 Retribuzioni lorde al personale dipendente dirigente con contratto a tempo indeterminato 00 00 ,00
T04 - di cui eventualmente di competenza di anni precedenti 00 00 00
TO5 Retribuzioni lorde al personale dipendente non dirigente con contratto a fempo deferminato 00 00 00
T06 Compensi per gli incarichi conferiti ai sensi dell'art.110, commi 1 e 2 D.Igs. n. 267/2000 00 00 00
T07 Spese per collaborazione coordinata e continuativa o altre forme di rapporto di lavoro
flessibile ,00 ,00 ,00
T08 Eventuali emolumenti a carico dell'Ente corrisposti ai lavoratori socialmente utili e ai
lavoratori di pubblica utilita ,00 ,00 ,00
709 Spese sostenute dall'Ente per il personale in convenzione (ai sensi degli artt. 13 e 14 del
CCNL 22 gennaio 2004) ,00 ,00 ,00
T10 Spese sostenute per il personale previsto dall'art.90 del D.L.vo n. 267/2000 00 00 00
I Spese di personale di cui all'art. 76 comma 1 del D.L. 112/2008 eccetto quelle per gli
incarichi conferiti ex art.110 D.Lgs. 267/2000 gia considerate nel rigo T06 00 00 ,00
T12  Oneri riflessi a carico del datore di lavoro per contributi obbligatori 00 00 00
T13 RAP ,00 ,00 ,00
T14  Oneri per il nucleo familiare, buoni pasto e spese per equo indennizzo 00 00 00
15 Spesa per rimborso ad altre Amministrazioni per il personale in posizione di comando
presso |'ente ,00 ,00 ,00
T16 - di cui contabilizzate nell'intervento 5 (Trasferimenti) 00 00 00
T17  Spese per i rinnovi contrattuali in corso per personale dipendente non dirigente 00 00 00
T18 - di cui eventualmente di competenza di anni precedenti 00 00 00
T19 Spese per i rinnovi contrattuali in corso per personale dipendente dirigente 00 00 00
T20 - di cui eventualmente di competenza di anni precedenti 00 00 00
T21 Spese sostenute per formazione del personale 00 .00 00
T22 Alire spese 00 ,00 ,00
123 TOTALE
(TO1+TO3+T05+T06+TO7+TO8+TOQ+T10+T1 1+T12+T13+T14+T154T17+T19+T21+722) 00 00 ,00
124 Entrate per rimborsi ricevuti per personale comandato o in convenzione presso altre
Amministrazioni ,00 ,00 ,00
T25 - di cui contabilizzate nell'intervento 5 (Trasferimenti) 00 00 00
QUADRO zZ
Annotazioni Z01 Annotazioni

pagina 8 di 8



